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Kooperationsvereinbarung

zwischen

Name der Organisation / Einrichtung, Projektverantwortliche/r

E-Mail der/ des
Projektverantwortlichen:

Telefonnummer der/ des Projektverantwortlichen:

und dem

Freiwilligen-Zentrum Wiesbaden e.V. im Rahmen des Projekts Freiwilligentag Wiesbaden
2026

Liebe Kooperationspartner und Engagierte in den Einrichtungen,

der Freiwilligentag 2026 wird ein ganz besonderer und einzigartiger Aktionstag. Sicherlich
entstehen individuelle und bunte Projekte, die neue Begegnungsformen schaffen. Wir
freuen uns, Projektideen gemeinsam mit Ihnen zu verwirklichen.

Wir haben fiir den Freiwilligentag Wiesbaden eine Vereinbarung entwickelt, welche
konkrete Rahmenbedingungen und wichtige Voraussetzungen fir ein ,erfolgreiches
Freiwilligentags-Projekt® benennt. Hierbei geht es uns darum, dass die Projekte so
reibungslos wie moglich ablaufen und die Kommunikation zwischen dem Freiwilligen-
Zentrum und lhnen als Einrichtung bestméglich funktioniert.

Folgende Aspekte sehen wir fiir eine gute gemeinsame Zusammenarbeit als grundlegend
an:

Das kénnen Sie von uns erwarten:

Notfall-Hotline an beiden Aktionstagen

Wir unterstiitzen Sie gerne bei der Ideenfindung und Auswahl Ihres Tagesprojekts.

Wir beraten Sie bei der Vorbereitung des Tagesprojekts.

Unser Ziel ist es, im regelmaBigen Austausch mit dem/der Projektverantwortlichen vor Ort
zu stehen, damit der Freiwilligentag ein voller Erfolg fiir alle Beteiligten wird.
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Wir Gibernehmen, unter Beachtung Ihrer im Vorfeld angegebenen Voraussetzungen, gerne
die Einteilung der Freiwilligen in Ihre Tagesprojekte.

Wir erstellen lhnen eine Teilnehmer*innenliste mit allen Freiwilligen, die fir Ihr Projekt
angemeldet sind. Bitte lassen Sie diese am Aktionstag abzeichnen und senden Sie uns diese
zurlick.

Am Freiwilligentag selbst besuchen wir Sie am Einsatzort und werden ein paar Fotos/ggf.
Videos machen, um personliche Eindriicke einzufangen und lhre Aktion festzuhalten.
AuRerdem méchten wir diese fiir die Offentlichkeitsarbeit verwenden.

Durch Werbemaf3nahmen (Social-Media Kampagne, Pressemitteilungen und -konferenz,
Video- und Filmaufnahmen) wird die Sichtbarkeit Ihrer Einrichtung als Engagementort in
Wiesbaden erhoht.

Das erwarten wir von lhnen:

Finden Sie fiir das Tagesprojekt lhrer Einrichtung eine/n verbindlichen Verantwortlichen/
Ansprechpartner*in, mit dem wir in regelmaBigem Kontakt stehen und wichtige
Informationen austauschen kénnen, welche/r auch am Aktionstag beteiligt ist
Teilen Sie uns alle wichtigen Informationen mit, die das Tagesprojekt betreffen, wie zum
Beispiel:

o welche Voraussetzungen Freiwillige eventuell fiir das Projekt erfiillen missen (z.B.

handwerkliche Tatigkeiten etc.)
o ob an bestimmte Kleidung gedacht werden sollte
o ob das Mitbringen von Kindern erlaubt ist.

Besorgen Sie alle Materialien, die Sie flir das Tagesprojekt bendtigen rechtzeitig, sodass Sie
am Freiwilligentag flir das Projekt startklar sind. (Kosten dafiir tragt lhre Einrichtung)

Bitte denken Sie wahrend des Projekts an einen Imbiss und ausreichend Getranke zur
Starkung lhrer Freiwilligen und ermoglichen Sie einen Zugang zu den Toiletten.

Bitte stellen Sie sicher, dass (iber das gesamte Tagesprojekt immer eine Ansprechperson
vor Ort ist.

Falls schlechtes Wetter fiir den Tag gemeldet ist, bitten wir Sie, sich schon vorher - gerne
auch gemeinsam mit uns - eine Alternative zu lhrem Tagesprojekt zu tiberlegen.
(beispielsweise outdoor zu indoor)

Bei Erkrankung bitten wir Sie, sich um eine Vertretung fiir die Verantwortlichkeit und
Betreuung des Projekts zu kiimmern, damit alles wie geplant stattfinden und durchgefiihrt
werden kann und wir die Freiwilligen nicht verlieren.

Geben Sie uns auf jeden Fall friihzeitig Bescheid (mdglichst zwei Wochen vorher), falls das
Tagesprojekt aus bestimmten Griinden nicht stattfinden kann, damit wir Zeit haben, die
freiwilligen Helfer*innen darliber zu informieren und gegebenenfalls auf andere Projekte
verteilen kénnen.

Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit mit Ihnen und einen schénen Freiwilligentag vom
04. bis 05. September 2026.

Datum, Name Einrichtung und Stempel

Datum, Freiwilligen-Zentrum Wiesbaden e.V.
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